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版本紀錄 

版本 發行與變更說明 修訂日期 作者 

1.0 初版 109/11/11 簡詩薇 

 

注意事項 

1. 本使用手冊中，將疾病管制署智慧防疫物資管理資訊系統簡稱為〝SMIS〞。 

2. 本使用手冊採取〝功能〞操作方式撰寫。 

3. 本說明內容所擷取之網頁圖片僅供參考，最新網站頁面仍以實際架設網站為主。  



3 
 

目錄 

1. 基本資料作業 .................................................................................................. 4 

1.1. 使用者資料維護 ............................................................................................................ 4 

1.1.1. 業務權限變更 ............................................................ 5 

2. 交易管理作業 .................................................................................................. 6 

2.1. 出貨 ................................................................................................................................ 6 

2.1.1. 新增主動移撥 ............................................................ 6 

2.1.2. 多單位批次移撥 .......................................................... 7 

3. 庫存管理作業 .................................................................................................. 9 

3.1. 領用 ................................................................................................................................ 9 

3.2. 領用撤銷作業 .............................................................................................................. 10 

 



1. 基本資料作業 

1.1. 使用者資料維護(業務權限變更) 

操作說明 

 

※ 功能說明：顯示目前使用者業務權限及基本資料維護，並能變更其單位、業務權限與增加組織單

位。 

(1) 按下【基本資料作業│使用者資料維護】功能，進入使用者資料維護頁面。 

 

(2) 顯示使用者目前的個人基本資料維護。 

➢ 填寫或修改欲維護的欄位，確認後按下〔儲存〕按鈕，儲存修改完成的使用者資料。 

➢ 欲重設使用者資料，可點選〔重設〕按鈕，重新設定使用者相關資料。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(1) 

(2) 
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1.1.1. 業務權限變更 

操作說明 

 

※ 功能說明：可供個人變更業務權限。 

(1) 按下【基本資料作業│使用者資料維護】功能，點選〔業務權限變更〕按鈕，進入業務權限變更頁

面。 

(2) 顯示個人目前基本資料。 

(3) 選擇欲變更業務別之單位，系統會自動帶出使用者原組織單位業務權限相關資訊。 

(4) 點選目前所要承辦之新業務類別以及角色權限(擇一，系統會自動帶入目前之角色權限) 。 

(5) 確認無誤後即可點選〔送出申請〕按鈕，完成相關業務權限變更申請後再請相關單位管理者，或上

級單位管理者進行相關角色的變更與審核。 

 

  

(1) 

(2) 

(3) 

(4) 

(5) 
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2. 交易管理作業 

2.1. 出貨 

2.1.1. 新增主動移撥 

操作說明 

 

※ 畫面說明：如要進行新增主動移撥作業則可進入此畫面開始進行編輯。 

(1) 按下【交易管理作業│出貨】功能，點選〔新增主動移撥〕按鈕，進入新增主動移撥頁面。 

(2) 填寫下列申請的相關欄位 

➢ 受撥單位：點選〔選擇單位〕按鈕，選擇您指定受撥的組織單位(必填)。 

➢ 受撥倉庫：點選〔選擇倉庫〕按鈕，選擇您指定受撥的組織單位倉庫(必填)。 

➢ 物資類別：目前登入的物資類別(唯讀)。 

➢ 物資分類大項：點選下拉選項選擇您要移撥的物資分類大項。 

➢ 物資分類細項：點選下拉選項選擇您要移撥的物資分類細項(必填)。 

➢ 物資品項：點選〔選擇〕按鈕，選擇您指定移撥的物資品項批號(必填)。 

➢ 批號：輸入您指定移撥的物資批號(必填)。 

➢ 製造日期：點選日曆圖示選擇您指定移撥的物資製造日期。 

➢ 有效日期：點選日曆圖示選擇您指定移撥的物資有效日期(必填)。 

➢ 庫存量：顯示此物資品項在您要移撥的組織單位倉庫目前庫存量(唯讀)。 

➢ 移撥數量：輸入欲移撥的數量(必填)。 

(1) 

(2) 

(3) 
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➢ 調撥申請日期：經確認要調撥則才會顯示其最後調撥結案時間(系統帶出)。 

➢ 出貨確認日期：經確認要出貨則才會顯示其最後出貨結案時間(系統帶出)。 

➢ 交易狀態：顯示此物資品項目前的交易狀態(系統帶出)。 

➢ 購入單價：系統會自動帶入所選的物資的購入單價。 

➢ 供貨廠商：系統會自動帶入所選的物資的供貨廠商。 

➢ 進口/國產品：系統會自動帶入所選的物資的進口/國產品。 

➢ 備註：填寫/修改您要出貨的理由或者其他您要備註提醒等等的文字。 

(3) 上列申請相關欄位已填寫，則可點選〔確認〕按鈕，完成新增主動移撥作業。 

 

 

2.1.2. 多單位批次移撥 

操作說明 

 

(1) 按下【交易管理作業│出貨】功能，點選〔多單位批次移撥〕按鈕，進入多單位批次移撥頁面。 

 

(1) 

(2) 

(3) 

(4) 



8 
 

 

 

 

(2-1) 

(3-1) 

(4-1) 
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※ 畫面說明：如要進行多單位批次移撥作業則可進入此畫面開始進行編輯。 

(1) 點選〔選擇物資品項批號〕按鈕，跳出〔醫倉庫存列表〕開窗，輸入查詢條件後點選〔查詢〕按鈕，

勾選您指定移撥的物資品項批號後，點選〔確定〕按鈕，系統將會將您選擇的結果帶回主畫面。 

(2) 點選〔選擇受撥組織單位〕按鈕，跳出〔出貨〕開窗，輸入查詢條件後點選〔查詢〕按鈕，勾選您

指定出貨的組織單位後，點選〔確定〕按鈕，系統將會將您選擇的結果帶回主畫面。 

(3) 點選〔下一步〕按鈕，進入〔※物資移撥清單※〕頁面，輸入欲移撥的物資數量後點選〔確定送出〕

按鈕，系統會跳出〔確認〕訊息，點選〔確定〕按鈕，完成多單位批次移撥作業。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. 庫存管理作業 

3.1. 領用 

操作說明 

 

(4-2) 

(1) 
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※ 功能說明：可進入此頁面領用相關組織物品。 

(1) 按下【庫存管理作業│領用】，進入領用頁面 

(2) 領用之查詢項目 

➢ 單位：目前登入的組織單位。(唯讀) 

➢ 單位倉庫：目前登入的組織倉庫。 

➢ 物資類別：目前登入的物資類別。(唯讀) 

➢ 物資分類大項：點選下拉選項選擇要查詢的物資分類大項。 

➢ 物資分類細項：點選下拉選項選擇要查詢的物資分類細項。 

➢ 物資品項：點選下拉選項或是〔選擇〕按鈕選擇要查詢的物資品項。 

➢ 廠牌：輸入欲查詢的相關廠牌名稱。 

➢ 用途：輸入欲查詢的相關用途項目。 

➢ 規格：輸入欲查詢的相關規格項目。 

➢ 劑型：輸入欲查詢的相關劑型項目。 

➢ 有效日期：點選日曆圖示選擇欲查詢的效期日期範圍。 

➢ 有效日期狀態：點選下拉選項選擇全部、新品或已逾效期品項。 

➢ 上列查詢條件選擇欲重設，則可點選〔重設〕按鈕，重設查詢條件。 

➢ 上列查詢條件選擇完成，則可點選〔查詢〕按鈕，查詢出相關結果。 

(3) 領用之查詢結果 

➢ 可利用步驟(2)所列條件查詢要進行領用作業之項目清單。 

➢ 如要編輯領用相關資料，則可點選編輯欄位底下的〔編輯〕按鈕，開始進行編輯。 

➢ 如要領用物資品項，則可勾選欲領用的物資品項，若欲勾選全部，請勾選第一列第一欄。

再點選查詢清單左上方的〔多項領用〕按鈕，完成領用作業。 

 

 

3.2. 領用撤銷作業 

操作說明 

(2) 

(3-2) 

(3-1) 

(3-3) 

(3-4) 
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※ 功能說明：可進入此頁面撤銷領用相關組織物品。(只限愛滋結核藥劑及防疫藥品器材子系統依據

權限設定開放使用) 

(1) 按下【庫存管理作業│領用撤銷作業】，進入領用撤銷作業頁面。 

(2) 領用查詢之查詢項目 

➢ 物資類別：目前登入的物資類別。(唯讀) 

➢ 物資分類大項：點選下拉選項選擇要查詢的物資分類大項。 

➢ 物資分類細項：點選下拉選項選擇要查詢的物資分類細項。 

➢ 物資品項：點選下拉選項或是〔選擇〕按鈕選擇要查詢的物資品項。 

➢ 單位名稱：點選〔選擇〕按鈕選擇要查詢的單位名稱。 

➢ 領用日期：點選日曆圖示選擇欲查詢的效期日期範圍。 

➢ 上列查詢條件選擇欲重設，則可點選〔重設〕按鈕，重設查詢條件。 

➢ 上列查詢條件選擇完成，則可點選〔查詢〕按鈕，查詢出相關結果。 

(3) 領用查詢之查詢結果 

➢ 可利用步驟(2)所列條件查詢要進行領用查詢作業之項目清單。 

➢ 如有物資品項或數量領用錯誤，則可勾選該筆領用紀錄，將說明事項填寫於備註欄位，確

認後點選〔註銷〕，即完成領用註銷，該筆註銷數量會自動回入單位倉庫庫存。 

※相關領用及領用撤銷紀錄可至全國進貨及領用-TB 報表查詢 

 

(1) 

(2)點選本區域 

(3-2) (3-1) 點選本區域 

(3-3)輸入備註(非必填) 
(3-4)點註銷 

(3-5) 
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